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ПОЛОЖЕНИЕ 

об организации и осуществлении образовательной деятельности по дополнительным 

общеразвивающим программам 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение об организации и осуществлении образовательной 

деятельности по дополнительным общеразвивающим программам (далее — Положение) в 

Муниципальном  общеобразовательном учреждении «Вятская средняя 

общеобразовательная школа» (далее - Школа) разработано в соответствии с Федеральным 

законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом 

Минпросвещения России от 27.07.2022 № 629 «Об утверждении Порядка организации 

и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам», СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические 

требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей 

и молодежи», СанПиН 1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и требования 

к обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды 

обитания», Методическими рекомендациями «Разработка и проектирование 

дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ (включая 

разноуровневые и модульные программы)» (утверждены Региональным экспертным 

советом при Министерстве образования и науки Республики Марий Эл от 01.06.2021 г. 

Протокол №1), уставом и локальными нормативными актами школы. 

1.2. Положение регулирует организацию и осуществление образовательной деятельности 

по дополнительным общеразвивающим программам школы, в том числе особенности 

организации образовательной деятельности для обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья и детей-инвалидов. 

1.3. Положение является обязательным к исполнению для всех работников структурных 

подразделений школы, осуществляющих деятельность по дополнительным 

общеразвивающим программам. 

2. Формирование и утверждение дополнительных общеразвивающих программ 

2.1. В школе реализуются дополнительные общеразвивающие программы следующих 

направленностей: технической, естественно-научной, физкультурно-спортивной, 

художественной, туристско-краеведческой, социально-гуманитарной. 



2.2. Требования к структуре дополнительных общеразвивающих программ 

2.2.1. Содержание дополнительных общеразвивающих программ и сроки обучения по ним 

определяются образовательной программой, разработанной и утвержденной школой. 

Структура дополнительных общеразвивающих образовательных программ в соответствии 

с приказом Министерства образования и науки РМЭ от 06.07.2021 г № 656 «Об 

утверждении требований к дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программам для прохождения независимой оценки качества (общественной экспертизы) в 

рамках включения в систему персонифицированного финансирования дополнительного 

образования детей в Республике Марий Эл» должна включать: 

Титульный лист 

Раздел 1. Комплекс основных характеристик 

образования 

Общая характеристика программы (пояснительная 

записка, введение, аннотация) 

Цели и задачи программы 

Объем программы 

Содержание программы 

Планируемые результаты 

Раздел 2. Комплекс организационно-педагогических 

условий 

Учебный план 

Календарный учебный график 

Рабочие программы учебных предметов, курсов, 

дисциплин (модулей) 

Условия реализации программы 

Формы , порядок текущего контроля и 

промежуточной аттестации 

Оценочные материалы 

Методические материалы 

Иные компоненты 

Список литературы 

Рабочая программа воспитания 

Календарный план воспитательной работы 

 

а) титульный лист:  

- Полное наименование учредителя образовательной организации 

- Полное наименование образовательной организации 

- Сведения об утверждении программы (номер протокола и дата принятия решения 

- педагогическим (методическим) советом учреждения (Устав); гриф утверждения 

программы (в соответствии с локальным актом: номер приказа руководителя 

образовательной организации об утверждении программы, подпись, печать) 

- Полное наименование программы 

- ID программы 

- Направленность и уровень программы 

- Категория и возраст обучающихся 

- Срок освоения программы 

- Фамилия И.О., должность разработчика 



- (разработчиков) программы 

- Название города, населенного пункта 

- Год разработки программы 

Раздел 1. Комплекс основных характеристик образования  

Данный раздел включает в себя: пояснительную записку/общую характеристику 

программы, цель и задачи программы, объем, содержание программы, планируемые 

результаты освоения программы.  

- Общая характеристика программы/пояснительная записка: направленность программы - 

техническая, естественнонаучная, физкультурно-спортивная, художественная, туристско-

краеведческая, социально-гуманитарная;  

- актуальность программы - своевременность, современность программы;  

- отличительные особенности программы - характерные свойства, отличающие программу 

от других, остальных;  

- отличительные черты, основные идеи, которые придают программе своеобразие;  

- адресат программы - примерный портрет обучающегося, для которого будет актуальным 

обучение по данной программе;  

- срок освоения программы определяется содержанием программы и должен обеспечить 

возможность достижения планируемых результатов, заявленных в программе; 

характеризует продолжительность программы (количество недель, месяцев, лет), 

необходимых для еѐ освоения; 

- формы обучения (очная, очно-заочная, заочная или с использованием сочетания 

различных форм обучения);  

- уровень программы (стартовый (ознакомительный), базовый, углубленный), если 

программа относится к разноуровневым программам; особенности организации 

образовательного процесса:  

- формы реализации образовательной программы (с использованием сетевого 

взаимодействия, построенная по модульному принципу, с использованием 

дистанционных образовательных технологий, с использованием электронного обучения), 

организационные формы обучения (групповые, индивидуальные или всем составом, в 

группах одного возраста или разновозрастных группах);  

- режим занятий - периодичность и продолжительность занятий.  

 

1.2. Цель и задачи программы  

 

- Цель - предполагаемый результат реализации программы, к которому необходимо 

стремиться. Формулировка цели должна быть краткой, лаконичной, отражать 

представление о результате обучения по данной программе, должна быть реально 

достижимой с возможностью оценки степени ее достижения, соответствовать возрастным 

особенностям детей. Цель должна быть связана с названием программы, отражать еѐ 

основную направленность.  

- Конкретизация цели осуществляется через определение задач. Задачи должны раскрывать 

способы и пути достижения цели. Задачи показывают, что нужно сделать, чтобы достичь 

цели. Задачи должны быть соотнесены с прогнозируемыми результатами.  

 



1.3. Объем программы - общее количество учебных часов, запланированных на весь 

период обучения, необходимых для освоения программы.  

1.4. Содержание программы. Содержание программы может быть представлено в виде 

реферативного описания разделов и тем программы в соответствии с 

последовательностью, заданной учебным планом, включая описание теоретической и 

практической частей, форм контроля, соответствующих каждой теме.  

1.5. Планируемые результаты - совокупность знаний, умений, навыков, личностных 

качеств, компетенций, личностных результатов, приобретаемых обучающимися при 

освоении программы, формулируются с учетом цели и содержания программы.  

 

Раздел 2. Комплекс организационно-педагогических условий  

 

2.1. Учебный план содержит название разделов, модулей, тем программы, количество 

теоретических и практических часов и формы аттестации (контроля), оформляется в 

табличной форме. Учебный план - документ, который определяет перечень, трудоемкость, 

последовательность и распределение по периодам обучения учебных предметов, курсов, 

дисциплин (модулей), практики, иных видов учебной деятельности и формы 

промежуточной аттестации обучающихся. Учебный план оформляется в виде таблицы, 

составляется па каждый год обучения. Образец оформления учебного плана приведен в 

таблице 1.в) содержание образовательной программы:  

Таблица 1 

Образец оформления учебного плана 

 Название раздела, тем Количество часов Форма контроля 

теори

я 

Практ

ика 

ДОТ 

и/или 

ЭО 

  

 

Учебный план дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы 

может иметь инвариантную и вариативную часть. Инвариантная часть включает общие 

базовые темы, необходимые для обучения всех обучающихся. Вариативная часть 

предполагает обучение одарѐнных обучающихся, а также обучающихся, проявляющих 

повышенный интерес к какой-либо сфере деятельности. Такой подход к содержанию 

образовательной деятельности позволяет индивидуализировать процесс обучения в 

рамках общего количества отведѐнных часов.  

2.2. Календарный учебный график - обязательная составная часть образовательной 

программы. Календарный учебный график определяет даты начала и окончания учебного 

года, количество учебный недель, дней и часов, а также режим занятий. Составляется на 

учебный год для каждой группы. Образец оформления учебного плана приведен в таблице 

2.  

Таблица 2  

Образец оформления календарного учебного графика 

№ Меся Число Врем Форм Кол- Тема занятия Место Форма 



п/п ц я 

прове

дения 

занят

ия 

а 

занят

ия 

во 

часов 

проведе

ния 

контрол

я 

2.3. Рабочие программы учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) - должны 

конкретизировать образовательную программу для конкретной группы обучающихся 

исходя из их индивидуальных учебных планов, части учебного плана, приходящегося па 

определенный учебный период в соответствии с календарным учебным графиком. 

Структура рабочей программы в структуре дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программы определяется нормативным локальным актом 

образовательной организации. 

 2.4. Условия реализации программы - реальная и доступная совокупность условий 

реализации программы (материально-техническое обеспечение, информационное 

обеспечение, кадровое обеспечение), в том числе для детей с ОВЗ, инвалидностью.  

2.5. Формы, порядок текущего контроля и промежуточной аттестации отражают 

достижение цели и задач, индивидуальны для каждой программы, соответствуют формам, 

указанным в учебном плане. Порядок проведения промежуточной аттестации 

определяется в нормативном локальном акте образовательной организации.  

2.6. Оценочные материалы - перечень диагностических методик (с указанием авторства и 

их целевого назначения), позволяющих определить достижение планируемых результатов 

по годам обучения.  

2.7. Методические материалы - обеспечение программы  методическими видами 

продукции - указание тематики и формы методических материалов по программе; 

описание используемых методик и технологий; современные педагогические и 

информационные технологии; групповые и индивидуальные методы обучения; 

индивидуальный учебный план, если предусмотрено локальными документами 

организации; формы организации и алгоритм учебного занятия; дидактические 

материалы.  

2.8. Список литературы и электронных источников - включает основную и 

дополнительную учебную литературу (учебные пособия, сборники упражнений, 

контрольных заданий, тестов, практических работ и практикумов, хрестоматии), 

справочные пособия (словари, справочники), наглядный материал (альбомы, атласы, 

карты, таблицы); может быть составлен для разных участников образовательного 

процесса - педагогов, обучающихся; оформляется в соответствии с требованиями к 

оформлению библиографических ссылок (ГОСТ). 

2.3. Разработка и согласование дополнительных общеразвивающих программ 

2.3.1. Дополнительные общеразвивающие программы формируют педагоги 

дополнительного образования, назначенные приказом директора школы. При 

необходимости к разработке привлекается заместитель директора. 



2.3.2. Дополнительные общеразвивающие программы разрабатываются с учетом 

пожеланий обучающихся, их родителей (законных представителей), педагогических 

работников. Для обучающихся с ОВЗ и детей-инвалидов при формировании 

образовательной программы учитываются особенности их психофизического развития. 

2.3.3. Разработанный проект дополнительной общеразвивающей программы 

предоставляется на экспертизу и согласование заместителя директора, который заведует 

образовательной деятельностью по дополнительным общеразвивающим программам  

Проект образовательной программы, сформированной для обучающихся с ОВЗ и детей-

инвалидов, дополнительно предоставляется на согласование психолого-педагогическому 

консилиуму. 

На последней стадии согласования проект дополнительной общеразвивающей программы 

предоставляется на рассмотрение педагогическому совету школы. 

2.4. Утверждение и пересмотр дополнительных общеразвивающих программ 

2.4.1. Для утверждения дополнительных общеразвивающих программ ответственные 

работники готовят проект дополнительной общеразвивающей программы, составленной 

с учетом требований, указанных в пункте 2.2 настоящего раздела. 

2.4.2. Дополнительные общеразвивающие программы проходят независимую экспертизу 

муниципальной группы экспертов, утвержденной приказом руководителя Отраслевого 

органа администрации «Отдел образования Советского муниципального района» 

2.4.3. Дополнительные общеразвивающие программы, успешно прошедшие независимую 

экспертизу,  утверждаются приказом директора школы. Утвержденные дополнительные 

общеразвивающие программы размещаются на  официальном сайте школы. 

2.4.4. Электронная форма утвержденной дополнительной общеразвивающей программы 

хранится в базе директора, заместителя директора, копии у педагогов дополнительного 

образования. 

2.4.5. Ответственные работники обязаны ежегодно и по мере необходимости обновлять 

дополнительные общеразвивающие программы с учетом развития науки, техники, 

культуры, экономики, технологии и социальной сферы. 

3. Прием на обучение и отчисление обучающихся осуществляется в соответствии с 

локальными актами школы 

4. Организация образовательного процесса 

4.1. Организация образовательного процесса регламентируется расписанием занятий 

и утвержденной дополнительной общеразвивающей программой. 

4.2. Предоставление образовательных услуг по дополнительным общеразвивающим 

программам может осуществляться в течение всего календарного года, включая 

каникулярное время. Обучающиеся школы осваивают дополнительные общеразвивающие 

программы без отрыва от обучения по основной общеобразовательной программе. 



4.3. Дополнительные общеразвивающие программы реализуются как самостоятельно, так 

и посредством сетевых форм их реализации. 

4.4. Обучение осуществляется очно, очно-заочно, заочно, в том числе с применением 

дистанционных образовательных технологий (далее — ДОТ) и электронного обучения 

(далее — ЭО), если это позволяет реализуемая дополнительная общеразвивающая 

программа. 

4.5. Образовательная деятельность осуществляется в соответствии с учебным планом. 

Образовательный процесс может осуществляться в соответствии с индивидуальными 

учебными планами в объединениях по интересам, сформированных в группы 

обучающихся одного возраста или разных возрастных категорий (разновозрастные 

группы), являющиеся основным составом объединения (далее — объединения), а также 

индивидуально. 

Если требуется организовать ускоренное обучение, обучение в заочной, очно-заочной 

формах (если такие формы — исключение, а не общее правило), на дому, в медицинской 

организации или провести занятия, требующие индивидуальной формы проведения, 

образовательная деятельность осуществляется в соответствии с индивидуальными 

учебными планами (далее — ИПУ). Порядок обучения по ИПУ определяется локальным 

актом школы. 

4.6. Занятия в объединениях проводятся по группам, индивидуально или всем составом 

объединения. Допускается сочетание различных форм получения образования и форм 

обучения. 

4.7. Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, а также 

продолжительность учебных занятий в объединении зависят от направленности 

дополнительной общеразвивающей программы. Каждый обучающийся вправе заниматься 

в нескольких объединениях и переходить в процессе обучения из одного объединения 

в другое. 

4.8. Расписание занятий объединения составляется для создания наиболее благоприятного 

режима труда и отдыха обучающихся по представлению педагогических работников 

с учетом пожеланий обучающихся, родителей (законных представителей) и возрастных 

особенностей обучающихся. 

4.9. В работе объединений при наличии условий и согласия педагога дополнительного 

образования могут участвовать совместно с обучающимися их родители (законные 

представители). 

4.10. При реализации дополнительных общеразвивающих программ могут 

предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные занятия, которые проводятся 

по группам или индивидуально. 

4.11. При реализации дополнительных общеразвивающих программ возможно проведение 

массовых мероприятий, создание необходимых условий для совместной деятельности 

обучающихся и их родителей (законных представителей). 



4.12. Образовательная деятельность обучающихся предусматривает следующие виды 

учебных занятий и учебных работ: лекции, практические занятия, круглые столы, мастер-

классы, мастерские, деловые игры, ролевые игры, тренинги, выездные занятия, 

консультации, выполнение итоговой аттестационной работы и другие виды учебных 

занятий и учебных работ, определенные учебным планом. 

4.13. Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается 

в соответствии с нормами СанПиН 1.2.3685-21. 

5. Особенности организации образовательной деятельности для обучающихся 

с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов 

5.1. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов школа 

организует образовательный процесс по адаптированным дополнительным 

общеобразовательным программам с учетом особенностей психофизического развития 

указанных категорий обучающихся. Образовательная деятельность обучающихся 

с ограниченными возможностями здоровья по дополнительным общеобразовательным 

программам может осуществляться на основе дополнительных общеобразовательных 

программ, адаптированных при необходимости для обучения указанных обучающихся, 

с привлечением специалистов в области коррекционной педагогики, а также 

педагогических работников, освоивших соответствующую программу профессиональной 

переподготовки и повышения квалификации. 

5.2. Содержание образования и условия организации обучения и воспитания обучающихся 

с ограниченными возможностями здоровья определяются адаптированной 

образовательной программой, а для инвалидов также в соответствии с индивидуальной 

программой реабилитации инвалида. 

5.3. Сроки обучения по адаптированным дополнительным общеобразовательным 

программам для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-

инвалидов определяются адаптированной дополнительной образовательной программой. 

6.4. Школа в целях доступности получения дополнительного образования обучающимися 

с ограниченными возможностями здоровья, по адаптированным дополнительным 

образовательным программам обеспечивает создание специальных условий для 

получения образования указанными обучающимися. 

5.5. При реализации образовательных программ обучающимся с ограниченными 

возможностями здоровья, детям-инвалидам предоставляются бесплатно специальные 

учебники и учебные пособия, иная учебная литература. 

5.6. Учебные материалы могут быть предоставлены в электронном и (или) печатном виде 

с учетом особых потребностей обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, 

детей-инвалидов. 

6. Аттестация 

6.1. Освоение дополнительных общеразвивающих программ завершается аттестацией 

обучающихся. Формы аттестации определяются дополнительной общеразвивающей 

программой.  



6.2. Аттестация проводится педагогом дополнительного образования, руководителем 

дополнительной общеразвивающей программы.  

6.3. Результаты аттестации в любой из форм определяются оценками «аттестован», 

«не аттестован». 

7. Мониторинг образовательной деятельности 

7.1. Мониторинг образовательной деятельности по дополнительным общеразвивающим 

программам проводится с целью систематического стандартизированного наблюдения 

за условиями и результатами реализации образовательных программ школы. 

7.2. Мониторинг осуществляется с использованием: 

 реестра дополнительных общеразвивающих программ, реализуемых в текущем 

календарном году; 

 сведений о реализации дополнительных общеразвивающих программ в истекшем 

полугодии. 

7.3. Сводные данные мониторинга за  календарный год включаются в показатели 

самодиагностики, самообследования, ДОД-1, мониторинг эффективности воспитательной 

деятельности школы. 

7.4. Оценка соответствия образовательной деятельности проводится заметителем 

директора. 
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